Resolucao n° 143/2024

""Estabelece regras e diretrizes
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Ver. Antonio Carlos Ticianelli, Presidente da Camara Municipal de Bertioga, em
cumprimento ao disposto no art. 49 da Lei Organica do Municipio, faz saber que o Plenéario
aprovou na 3% Sessao Extraordindria, realizada em 24 de janeiro de 2024, e que promulga:

Art. 1° Esta Resolucao dispde sobre a aplicabilidade da Lei Federal n°
14.133/21 no ambito da Camara Municipal de Bertioga.

Art. 2° Cabera a Mesa da Camara, mediante portaria assinada pelo
Presidente da Camara designar servidores para a realizagdo das atribuicdes e competéncias
previstas nesta Resolucao, observando sempre que possivel:

a) ser efetivo dos quadros permanentes da Administragao Publica; e,
b) ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam
formacao educagao compativel.

§ 1°. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacao
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao
de funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratagao.

§ 2°. Deverao ser observados, quando da designagdo do agente publico e do
terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, os impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 3° O Agente de Contratagao ¢ ou a Comissdao de Contratacdo, serao,
quando o caso, designado entre servidores efetivos da Camara, para:



a) conduzir a sessdo publica;

b)  receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

c)  verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

d) coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

e) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

f)  sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

g) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

h) indicar o vencedor do certame;

1)  adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

j)  conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente
e propor a sua homologacao; e

1) executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacao;

m) acompanhar os tramites da fase preparatdria da licitacdo, promovendo
diligéncias necessarias;

n) conduzir a sessdo publica da licitacdo, promovendo as seguintes agdes:

1. receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

2. verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

3. coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

4. verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

5. sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

6. encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitacao,
caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos
documentos e sua validade juridica;

7. indicar o vencedor do certame;

8. conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

9. encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases
de julgamento e habilita¢do, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacdo e homologagao.

§ 1° Além das competéncias previstas neste artigo, também serdo
realizadas pelos servidores designados o exercicio de toda e qualquer atribuicdo que seja
afeta a execucdo da Lei Federal n° 14.133/21, ou dela decorrente, ou, ainda, de outras
legislagdes que versem sobre as mais variadas formas de licitagao.

§ 2°. Nas licitacdes que envolvam bens ou servigos especiais ou de grande
porte, o Agente de Contratagdo podera ser substituido por Comissdo de Contratagdo, formada



por, no minimo, 3 (trés) membros, podendo a nomeagdo ser feita pelo prazo que perdurar a
respectiva contratacdo, periodo em que sera paga funcdo gratificada igual aquela paga ao
Agente de Contratacao.

Art. 4° A equipe de apoio serd designada pela autoridade competente, no
niamero de funcdes gratificadas previstas em lei, entre servidores efetivos, para auxiliar o
Agente de Contratacdo ou a Comissao de Contratagcdo no desempenho e na condugdo de todas
as etapas do processo licitatorio, em especial para o conjunto de competéncias e atribuicdes
dispostos no artigo 3° desta Resolucao.

Art. 5° O Gestor de Contrato serd designado pela autoridade competente,
dentre servidor efetivo da Camara, para acompanhar a execugdo contratual cabendo-lhe:

a) coordenar as atividades relacionadas a gestdo técnica e administrativa,
mantendo consigo copia do edital respectivo, contrato e aditivos;

b) manter processo administrativo exclusivo para gestdo contratual
anexando nele tudo que for pertinente a sua execucao;

¢) acompanhar o cumprimento do cronograma fisico financeiro, e
eventuais alteragoes;

d) Auxiliar o fiscal do contrato quanto duavidas orientacdes de
procedimento e demais atos para a boa gestao;

e) emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo dos contratos, no prazo de até¢ 1 (um) més, contados da instru¢do do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugdo do contrato;

f) acompanhar o recebimento do material contratado, quanto a sua
qualidade e descrig¢do, inclusive quanto a sua quantidade e data de entrega, ¢ no mesmo
sentido verificar se a metodologia do servigo estd de acordo com o contrato;

g) acompanhar todo pagamento, registrando cada um, verificar a
regularidade de cada nota fiscal, verificando os documentos que a instruem;

h) estabelecer prazo para eventuais correcdes das questdes apuradas,
anotando tudo no processo devido;

1) analisar pedido de repactuagdo de pregos, nos termos da lei;

j) iniciar processo administrativo em casos de verificacdo de
irregularidade;

k) acompanhar os registros realizados acerca do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

1) gerenciar a data final do contrato, para que em casos de necessidade de
prorrogacdo, obtenha da Contratada, em prazo de até 60 dias, concordancia com alteragdo do
prazo;

m) opinar sobre a eventual pedido de alteragdo do cronograma, bem como
substituicao de material equipamentos;

n) anexar, em casos de prorroga¢do contratual, o instrumento de garantia
respectivo adequado a prorrogagio;

0) exigir quando do pagamento de qualquer parcela do servigo, os



comprovantes proprios de demonstragdo de regularidade de tributos, dos comprovantes de
pagamentos de obrigacdes trabalhistas, sociais e outras derivadas em lei;

p) em caso de rescisdo de contrato de trabalho de funcionario da
contratada, que realizou servi¢os na Camara, devera anexar ao processo copia do termo de
rescisdo contratual, e comprovantes de recolhimentos respectivos, quando rescisdo sem justa
causa, € no caso de rescisdo com justa causa informar o motivo da rescisao;

q) acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatdrio de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa,
comunicando a autoridade superior de necessidade de adequagdo contratual;

r)  manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no Historico de Gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a necessidade ou ndo de eventuais
adequacgdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracao;

s) coordenar os atos preparatérios a instrugcdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de que
dispde o inciso I do artigo 17 da Lei Federal n® 14.133/21;

t)  estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o
término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogacdo, visando a solucio de
continuidade;

u) receber provisoria ou definitivamente as aquisi¢des, obras ou servicos,
mediante termo circunstanciado;

v) rejeitar tudo o que ndo estiver adequado ao contrato e ao edital de
licitagdo; e,

w) constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°
do artigo 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a
execugdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragao.

Paragrafo Unico. O gestor do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratagdo, que deverdo dirimir duavidas e subsidid-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execuc¢ao do contrato.

Art. 6° O Fiscal do Contrato serd designado pela autoridade competente,
dentre servidor efetivo da Camara, para acompanhar a execu¢do contratual cabendo-lhe:

a) Verificar a compatibilidade entre o que foi contratado e o que esta
sendo entregue ou realizado;

b) Acompanhar o exercicio da gestdo contratual, com vista a verificar sua
regularidade, interferindo para que essa ocorra de forma indiscutivel;

c¢) Informara a Camara qualquer evento necessdrio decorrente da
fiscalizacdo, em relatério fundamentado;

d) Zelar pelo fiel cumprimento contratual;

e) Apontar os problemas apurados indicando prazo para sua
regularizagdo, informando a Camara de tudo o quanto for necessario;

f) Conhecer todas as informagdes necessarias a fiscaliza¢do contratual



respectiva;

g) Constatar a regularidade da execu¢do contratual no que tange a
materiais, servi¢os e metodologias na sua execugao;

h) Anotar todo erro, defeito ou desacordo entre o contratado e o realizado
dando ciéncia a Contratada da questdo, e definindo prazo para corre¢ao;

1) Informar a Camara das falhas verificadas para os devidos fins de
direito e de responsabilizagio; e,

j)  Realizar juntamente os gestores contratuais as medi¢des dos servigos
NOoS prazos previstos.

Art. 7° A Mesa Diretora desta Camara Municipal, no ambito de sua
competéncia, poderd expedir Ato da Mesa relativos a procedimentos operacionais a serem
observados na atuacdo na area de licitagdes e contratos para o agente de contratacdo e ou
comissdo de contratacdo, a equipe de apoio, do gestor e ou fiscal de contrato, desde que
observada a Lei Federal n® 14.133/21 e as disposi¢des desta Resolucao.

Art. 8° Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Resolugdo serdo
dirimidos pela Presidéncia da Camara.

Art. 9° As despesas com a execucdo desta resolucdo onerardo as rubricas
proprias do orgamento vigente, suplementadas necessarias.

Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial os artigos 17
e 18 da Resolugao n° 081/2.007, os Atos da Mesa n°® 05/2.015 e 05/2019.

Bertioga, 01 de fevereiro de 2024.

Ver. Antonio Carlos Ticianelli
Presidente da Camara



