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ATO DA MESA N° 02/2023

“Regulamenta o exercicio das func¢des gratificadas estabelecidas
pela Lei Municipal n° 1.517, de 25 de janeiro de 2.023 e da
outras providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigdes
legais previstas no inciso III, do artigo 13 da Lei Orgénica do Municipio de
Bertioga ¢ no inciso XXV do artigo 20 da Resolugdo n° 068/2.004 ¢
considerando s disposi¢des da Lei Municipal n° 1.517/2023, determina:

Artigo 1° - O presente Ato da Mesa regulamentara o exercicio das fungdes
gratificadas existentes na Camara Municipal de Bertioga.
" Paragrafo Unico — As disposigdes deste Ato da Mesa revogam outras
disposi¢des conflitantes, existentes em outros Atos da Mesa por ventura
existentes, mas ndo alteram qualquer regra oriunda de Resolugéo ou de Lei.

Artigo 2° - Todo servidor designado para exercer uma fungéo gratificada |
abrira expediente administrativo proprio para a realizagfio dos atos decorrentes do ' |
servigo extraordinario que lhe fora determinado. - |

Paragrafo Primeire — O expediente serd aberto mediante requerimento
subscrito pelos servidores designados para a realizagdo de uma mesma fungio
gratificada, que juntard copia da designagdo respectiva, bem como copia da
norma juridica que a criou.

Paragrafo Segundo — Qualquer alteragdo da composi¢éo dos servidores,

e ou da legislagdo que regulou a matéria serd inclusa dentro do expediente
- administrativo.

Artigo 3° - Constara do expediente administrativo citado no artigo
anterior, toda e qualquer a¢do que seja diretamente ligada ao exercicio da fungfo
gratificada, em especial:

I — Data dos eventos, de forma individual;

II — Relatério mensal dos trabalhos;

[T — Problemas e solugdes decorrentes do exercicio da fungdo gratificada, bem
como o indicativo de medidas saneadoras;

IV — Copia de requisi¢des de compras e ou contratagdo de servigos necessarios
ao bom e regular andamento do exercicio da fungdo gratificada; e,

V — Relatério de servigos prestados para fins de pagamentos da Céimara
Municipal de Bertioga, bem como qualquer outro documento que esteja inserido .
dentro do artigo 8° deste Ato da Mesa. ' s

Paragrafo Unico — As agbes descritas neste artigo serfio assinadas por
todos os integrantes designados para o cumprimento dos servigos extraordinarios. /
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Artigo 4° - O servidor que tirar férias ou licenga prémio néo recebera a
fun¢do gratificada no periodo de sua auséncia ao servico.

Paragrafo Unico — A interrupgiio do pagamento da fungfo gratificada nio
sera efetivada para licencas de satde que nfio demandem tempo superior a 10
(dez) dias.

Artigo 5.° - Nao Ser@o pagas horas extraordinarias por qualquer servigo
que seja decorrente do exercicio da fungéo gratificada, mesmo que prestado apds
o horario normal de trabalho, nem mesmo aos fins de semana e feriados.

Paragrafo Primeiro — Todo servidor devera apresentar até o quinto dia
do més subsequente a0 més trabalhado o relatorio previsto no artigo 3° deste Ato
da Mesa.

Paragrafo Segundo — Nao serd pago qualquer adicional (insalubridade ou
periculosidade), nem serd computado horario noturno reduzido para o exercicio
de qualquer fungdo gratificada.

Artigo 6.° - A fungfo gratificada decorrente da gestdo de contrato
administrativo da Camara Municipal de Bertioga observara o disposto neste Ato
da Mesa.

Paragrafo Primeiro — No momento da celebracdo de um contrato
administrativo ou similar a Cdmara Municipal de Bertioga nomeara um servidor
para ser o gestor do pacto.

Paragrafo Segundo - O Presidente da Cémara poderd ser gestor de
contrato, ndo tendo direito ao pagamento de fungdo gratificada de gestor do
contrato.

Artigo 7° - Cabera ao gestor realizar todos os atos necessarios para a boa e
correta execugdo contratual relativo ao contrato para o qual fora designado.

Parigrafo Unico - A indicagio do gestor recaira sobre servidor que tenha
conhecimento especifico acerca do objeto do contrato a ser fiscalizado e ainda,
cujo cargo e respectivas atribui¢des melhor se coadunar com objeto do contrato.

Artigo 8° - O gestor do contrato, além de outras atribuigdes naturais
decorrentes de lei, deste Ato da Mesa, tera as seguintes fun¢des:
I - zelar e manter copia do contrato e aditivos referentes a sua designacio;
IT - atestar a regularidade na entrega dos materiais adquiridos inclusive sobre sua
identidade frente as especifica¢des pactuadas;
III - atestar se o servigo ou obra contratado estd sendo realizado de acordo com
as especificacdes;
IV - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual, comunicando ao
superior hierarquico a data final do contrato com pelo menos 120 dias antes do
seu término;
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V - guardar todo e qualquer documento ou informacdo referente ao contrato
gerido;

VI - efetuar relatérios sempre que necessario ou solicitado, acerca do contrato
gerido;

VII - informar ao superior hierarquico acerca de qualquer anomalia ou
irregularidade na execugéo contratual;

VIII - verificar, no contrato que puder ser prorrogado, do interesse da empresa
contratada em prorrogar o pacto, bem como analisar se os pregos praticados sdo
medianos;

IX - solicitar ao DFI, em caso de duvida, acerca do pagamento de obrigagdes
patronais por parte da empresa contratadas, quando essa obriga¢do estiver
inserida no contrato;

X - fiscalizar o cumprimento de toda obrigagdo prevista no contrato, ainda que
secundaria;

XI - informar da necessidade de adequag@o do objeto inicial do contrato a nova
realidade da CiAmara Municipal de Bertioga e ou da legislacdo vigente de forma
devidamente justificada;

XII - realizar todos os demais atos necessarios ao bom andamento do ajuste
celebrado; e,

XIII — informar ao SERH de eventuais prorrogacdes ou encerramentos
contratuais fora do previsto no contrato administrativo inicial, para fins de
continuidade ou cessagdo de pagamento.

Artigo 9° - O servidor que ndo cumprir o presente Ato da Mesa sera
destituido da funcéo gratificada que ocupa.

Artigo 10 - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Artigo 11 — Revogam-se as disposigdes em contrario.

2° Secretario

Camara Municipal do PBertioga
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