Estado de Séo Paulo
ATO DA MESA N° 01/2021

“Dispde sobre o servico administrativo e a jornada de trabalho
da Camara Municipal de Bertioga no ano de 2.021 e da outras
providéncias”

A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Bertioga, no uso de suas
atribui¢Ges legais previstas no artigo 109 da Resolugdo 81/07, e
objetivando organizar o expediente da Camara Municipal de Bertioga no-
ano de 2.021, e considerando os feriados municipais previstos na LOM, nas

Leis Federais n.° 662/49, 6.802/80 e¢ 10.607/02 e na Lei Estadual n.°
9497/97, bem como no disposto no Decreto Municipal n.° 3.572/20,
determina:

Artigo 1° - O horario de funcionamento administrativo do Poder
Legislativo Bertioguense serd das 09:15 as 17:45 horas, com intervalo para
almogo das 12:00 &s 13:30 horas.

Paragrafo Primeiro — O servi¢o de protocolo serd das 09:20 as 12:00 e
das 13:30 as 17:45.

Paragrafo Segundo — Os servidores ocupantes do cargo de vigilante
exercerdo suas fungdes de acordo com a escala de trabalho.

Paragrafo Terceiro — Os servidores ocupantes de cargo em comissédo
exercerdo sua jornada de trabalho observando este Ato da Mesa ou legislagio
especifica pertinente as fungdes do cargo, sendo que Ordem de Servigo podera .
disciplinar a forma de cumprimento do servi¢o e da jornada.

Artigo 2° - Os servidores efetivos registrardo a entrada e saida do trabalho
em controle eletronico ou assinardo folha manual nos horéarios aprazados,
conforme determinacéo do Secretarlo Geral e ou Presidente da Camara, através
de ordem de servigo.

Paragrafo Unico — Os servidores comissionados assinario folha de ponto
manual e estarfo subordinados ou & Mesa Diretora ou ao Gabinete de Vereador
ao qual esteja lotado.

Artigo 3° - O servidor que pretender tirar qualquer tipo de folga prevista
em lei no ultimo dia util antes ou no primeiro dia 1til depois de feriado ou ponto
facultativo devera solicitar autoriza¢do previa ao Secretario Geral que definira a
questdo a seu critério.

Paragrafo Unico — Os ocupantes do cargo de Vigila
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Artigo 4.° - Serfo pagas horas extraordinirias somente aos servidores
efetivos nos casos expressamente autorizados pelo Presidente da Cimara ou
Secretario Geral.

Paragrafo Unico — Todo servidor devera apresentar até o quinto dia do
més subsequente ao més trabalhado o relatério de ocorréncia do ponto com
eventuais horas extraordindrias realizadas.

Artigo 5° - Os servidores laborardo, além de sua jornada normal de
trabalho, mais 15(quinze) minutos didrios no final do expediente, de forma a
compensar os pontos facultativos citados no artigo 6°.

Artigo 6° - Os servidores ndo trabalhardo nas datas abaixo referentes a
feriados (nacionais, estaduais ou municipais) bem como nos pontos facultativos
declarados a seguir:

do Bertioga
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DIA DA EVENTO JUSTIFICATIVA
DATA | SEMANA
01/01 6® feira Feriado Nacional | Confraternizagdo Universal — Lei 662/49
15/02 2° feira Ponto Facultativo Carnaval
16/02 32 feira Ponto Facultativo Carnaval
17/02 4? feira Ponto Facultativo Carnaval
01/04 5% feira Ponto Facultativo Endoencas — Religioso
02/04 6" feira Feriado Religioso | Paixfio de Cristo — Lei Federal n. 9.093/95
21/04 4? feira Feriado Religioso Tiradentes — Lei Federal n.10.607/02
19/05 42 feira | Feriado Municipal | Emancipagfo Politica Administrativa —
LOM
03/06 5? feira Ponto Facultativo Corpus Christi
04/06 6” Feira Ponto Facultativo Compensar
24/06 5% feira | Feriado Municipal | Dia do Padroeiro S&o Jodo Batista— LOM
25/06 6" feira Ponto Facultativo Compensar
09/07 6” feira Feriado Estadual Revolugdo Constitucionalista de 1932 —
SP
06/09 2* feira Ponto Facultativo Compensar
07/09 3? feira Feriado Nacional | Independéncia— Lei Federal n. 662/49 —
redagdo dada pela Lei Federal n.
10.607/02
11/10 2° feira Ponto Facultativo Compensar
12/10 3% feira Feriado Nacional | Nossa Senhora Aparecida — Lei Federal n.
6.802/80
28/10 5 feira Ponto Facultativo | Dia do Funcionario Publico — Compensar
01/11 2? feira Ponto Facultativo Compensar
02/11 32 feira Feriado Nacional | Finados - Lei Federal n. 662/49 — redagéo
dada pela Lei Federal n. 10.607/02__
15/11 2% feira Feriado Nacional

Proclamagio da Republica - Lej eral M.
662/49 — redagéo dada pelaT.ei Fed ;
10.607/02
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24/12 6* feira Ponto Facultativo Compensar

25/12 3? feira Feriado Nacional | Natal - Lei Federal n. 662/49 — redag@o
dada pela Lei Federal n. 10.607/02

31/12 6" feira Ponto Facultativo Compensar - Véspera de Ano Novo

Paragrafo Unico — Ordem de Servico do Presidente da Camara ou do
Secretario Geral poderdo alterar as datas dos pontos facultativos em razdo da
pandemia da covid 19.

Artigo 7° - Fica delegada ao Secretario Geral, a competéncia
outorgada ao Presidente da Camara de abonar as auséncias justificadas dos
servidores do legislativo, quando previstas em Lei.

Artigo 8° - O Poder Legislativo recepcionard documentos externos ou
em sua sede mediante protocolo nos termos deste Ato da Mesa, ou através
do endereco eletronico protocolo@bertioga.sp.leg.br

Artigo 9° - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Artigo 10 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

veﬁ%&“ ELA DA SILVA PEDROSO

1° Secr/etério

Ver. TACIANO GOU T CERQUEIRA LEITE

2° Secretario
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CONVOCAGAO

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
de Bertioga, no uso de suas atribuigboes legais, CONVOCA seus
Conselheiros para participar da reuniio ORDINARIA, presencial ou
online, que acontecera dia 14/01/2021, as 9:30 h, Casa dos Conselhos,
sito a Rua Luiz Pereira de Campos, 1.117. Endereco eletronico: https:/
‘meet.google.com/xor-esqq-orc

Pauta:
. Leitura das Atas de dezembro de 2020

»  Aprovagdo do Calendério Anual de 2021

. Assuntos Gerais

Bertioga, 07 de janeiro de 2021.

Olga Anita Cordeiro da Silva
Presidente

CADASTRAMENTO 1°SEMESTRE/2021.

AAETUB —~ASSOCIAGAQO DOS ESTUDANTES TECNICOS E
UNIVERSITARIOS DE BERTIOGA informa a todos os Associados:

O cadastramento para NOVOS ASSOCIADOS para o 1° Semestre

de 2021 inicia-se no dia 18/01/2021 e encerra-se no dia 03/02/2021,
impreterivelmente.

Documentagao que deve ser apresentada pelo candidato e membros do
grupo familiar (todas as pessoas que moram na mesma residéncia), em
copias simples:

. RG

» CPF

. Comprovante de residéncia no nome do candidato ou responsavel
s  Comprovante de matricula do 1° Semestre de 2021

» Comprovante de rendimentos do candidato e dos integrantes da
residéncia de seu grupo familiar

e No caso de renda como autdnomo, trazer declaragéo de renda
e copia da carteira de trabalho. (Paginas: foto, identificagao, tltimo
registro e proxima pagina em branco).

. No caso de renda como ASSALARIADO, trazer o titimo holerite.

. No caso de desemprego, trazer copia da carteira de trabalho.
(Paginas: foto, identificagéo, Ultimo registro e préxima péagina
em branco).

« Maiores de 16 anos deverdo apresentar a carteira de trabalho
(Paginas: foto, identificagdo, Ultimo registro e proxima pagina
em branco). '

OBS: Na auséncia de quaisquer documentos citados acima n&o sera possivel
realizar o cadastro.

Horario de Atendimento sera das 8:30h as 11:30h e das 13:30h até as
16h30 durante a semana e aos Sabados das 8:30h as 11:30h

TATIANA BRITO
PRESIDENTE AETUB

RECADASTRAMENTO 1°SEMESTRE/2021.

AAETUB — ASSOCIACAO DOS ESTUDANTES TECNICOS E
UNIVERSITARIOS DE BERTIOGA, informa a todos os Associados:

O recadastramento para o 1° Semestre de 2021 inicia-se no dia
09/01/2021 e encerra-se no dia 16/01/2021, impreterivelmente.

N A}
Sao necessarias para o recadastramento cépias simples dos seguintes
documentos:

-RG

- CPF

- Comprovante de residéncia atualizado.

- Comprovante de matricula 1° Semestre/2021

Horario de Atendimento serd das 8:30h as 11:30h e das 13:30h as 16:30h
durante a semana e aos Sabados das 8:30h as 11:30h. '

TATIANA BRITO
PRESIDENTE AETUB

ATO DA MESA N° 01/2021

“Dispoe sobre o servigo administrativo e a jornada de
trabalho da Camara Municipal de Bertioga no ano de 2.021
e da outras providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas
atribuicdes legais previstas no artigo 109 da Resolucdo 81/07, e objetivando
organizar o expediente da Camara Municipal de Bertioga no ano de 2.021,
e considerando os feriados municipais previstos na LOM, nas Leis Federais
n.° 662/49, 6.802/80 e 10.607/02 e na Lei Estadual n.° 9497/97, bem como
no disposto no Decreto Municipal n.° 3.572/20, determina:

Artigo 1° - O horério de funcionamento administrativo do Poder Legislativo
Bertioguense sera das 09:15 as 17:45 horas, com intervalo para almogo das 12:00 4s 13:30
horas.

Paragrafo Primeiro - O servigo de protocolo sera das 09:20 as 12:00 e
das 13:30 as 17:45.

Paragrafo Segundo - Os servidores ocupantes do cargo de vigilante
exercerdo suas fun¢des de acordo com a escala de trabalho.

Paragrafo Terceiro - Os servidores ocupantes de cargo em comissdo
exercerdo sua jornada de trabalho observando este Ato da Mesa ou legislagdo especifica
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pertinente as fungGes do cargo, sendo que Ordem de Servigo podera disciplinar a forma de
cumprimento do servigo e da jornada.

Artigo 2°- Os servidores efetivos registrardo a entrada e saida do trabalho em
controle eletrdnico ou assinarao folha manual nos horarios aprazados, conforme determinagao
do Secretario Geral e ou Presidente da Camara, através de ordem de servigo.

Paragrafo Unico - Os servidores comissionados assinarao folha de ponto
manual e estarao subordinados ou a Mesa Diretora ou ao Gabinete de Vereador ao qual
esteja lotado.

Artigo 3°- O servidor que pretender tirar qualquer tipo de folga prevista em lei
no ultimo dia atil antes ou no primeiro dia Gtil depois de feriado ou ponto facultativo devera
solicitar autorizagdo previa ao Secretario Geral que definira a questéo a seu critério.

Paragrafo Unico - Os ocupantes do cargo de Vigilante deverao comunicar
com antecedéncia minima de 03(trés) dias Gteis, quando da utilizagdo de folga mediante
uso da falta abonada prevista em lei.

Artigo 4.° - Serdo pagas horas extracrdinarias somente aos servidores efetivos
nos casos expressamente autorizados pelo Presidente da Camara ou Secretario Geral.

Paragrafo Unico—Todo servidor devera apresentar até o quinto dia do més
subsequente ao més trabathado o relatério de ocorréncia do ponto com eventuais horas
extraordinarias realizadas.

Artigo 5° - Os servidares laborarao, além de sua jornada normal
de trabalho, mais 15(quinze) minutos diarios no final do expediente, de forma
a compensar os pontos facultativos citados no artigo 6°.

Artigo 6°- Os servidores ndo trabalhardo nas datas abaixo referentes a feriados
(nacionais, estaduais ou municipais) bem como nos pontos facultativos declarados a seguir:

DATA S':EI!:ADP?A EVENTO JUSTIFICATIVA

01/01 6° feira Feriado Nacional Confratemizagao Universal — Lei 662/43
15/02 2% feira Panto Facultativo Carmaval

16/02 + 3% feira Paonto Facultativo Camaval

17/02 4° feira Ponto Facultativo Camaval

01/04 57 feira Ponto Facultativo Endoengas — Religioso
02/04 6° feira Feriado Religioso Paix&o de Cristo — Lei Federal n, 9.093/85
21/04 42 feira Feriado Religicso Tiradentes — Lei Federal n.10.607/02

19/05 4¢ feira Feriado Municipal Emancipagio Politica Administrativa — LOM

03/06 5° feira Ponto Facultativo Corpus Christi

04/06 6° Feira Ponto Facultativo Compensar

24/06 5° feira Feriado Municipal Dia do Padroeiro Sdo Jodo Batista - LOM
25/06 6" feira Ponto Facultativo Compensar

09/07 6* feira Feriado Estadual Revolugdo Canstitucionalista de 1932 - SP

06/08 2% feira Ponto Facultativo Compensar

Independéncia — Lei Federal n. §62/49 — redagio dada pela Lei

.
07/09 3" feira Federal n. 10.607/02

Feriado Nacional

11110 2° feira Ponto Facultative Compensar

12110 3° feira Feriado Nacional Nossa Senhora Aparecida — Lei Federal n. 65.802/80

28110 5° feira Ponto Facultativo Dia do Funcionario Publico - Compensar

0111 2* feira Ponto Facultativo Compensar

02111 3% feira Feriado Nacional Finados - Lei Federal n. 662/49 — redagdo dada pela Lei Federal

n. 10.607/02
Proclamagao da Reptiblica - Lei Federal n. 662/49 — redagio dada
pela Lei Federal n. 10.607/02

1511 2° feira Feriado Nacional

2412 ' 62 feira Ponto Facultativo Compensar

Natal - Lei Federal n. 662/49 - redagio dada pela Lei Federal n.

2512 10.607/02

3° feira Feriado Nacional

3112 6° feira Ponto Facultativo Campensar - Véspera de Ano Novo

Paragrafo Unico—Ordemde Servigo do Presidente da Camara ou do Secretario
Geral poderao alterar as datas dos pontos facultativos em razdo da pandemia da covid 19.

Artigo 7° - Fica delegada ao Secretario Geral, a competéncia
outorgada ao Presidente da Camara de abonar as auséncias justificadas
dos servidores do legislativo, quando previstas em Lei.

Artigo 8° - O Poder Legislativo recepcionara documentos externos ou
em sua sede mediante protocolo nos termos deste Ato da Mesa, ou através
do endereco eletrdnico protocolo@bertioga.sp.leg.br

Artigo 9° - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicag8o.

Artigo 10 — Revogam-se as disposiges em contrario.
Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELL!
Presidente

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretario

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretario

ATO DA MESA N° 02/2021

“Dispoe sobre a utilizagdo de assinatura digitalizada dos
membros da Mesa da Camara no expediente administrativo e da
outras providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigdes legais
previstas nos artigos 25 e 26 da Lei Organica de Bertioga e no artigo 132 da Resolugdo
81/07, objetivando otimizar e organizar a expedigdo de documentos da Camara Municipal
de Bertioga, determina:

Artigo 1° - Apos a expedigdo de Ato de Decisdo da Mesa Diretora ou
determinagdo expressa do Presidente da Camara em processos administrativos, os
atos decorrentes poderdo ser formalizados mediante assinatura digitalizada previamente
cadastrada no sistema, cuja autorizagao de uso ficara a cargo do Secretario Geral.

Artigo 2° - Os oficios decorrentes dos trabalhos legislativos aprovados em
sessao plendrio também poderdo, nos termos do artigo anterior, conter assinatura digitalizada.

Artigo 3" - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagio.

Artigo 4 — Revogam-se as disposigdes em contrario.
Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELLI
Presidente

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretario

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretario

ATO DA MESA N° 03/2021

“Dispbe sobre a formalizagdo dos cheques, pagamentos
eletrénicos e ordens de pagamento da Camara Municipal
de Bertioga para o biénio 2.021 e 2.022 e da outras
providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigbes legais
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