
Qyf(44Mici^icU de
Estado de Sao Paulo

^i/dttct'a ^' a/ftedrta

ATO DA MESA n.° 05/2019

"Disp5e sobre a gestao dos contratos administrativos no ambito do
Poder Legislativo e da outras providencias"

A Mesa da Camara Municipal de Bertioga, no use de suas atribui9oes legais,
Considerando melhorar o sistema de controle da execu9ao contratual do Poder
Legislativo;
Considerando.acompanhar a evolu9ao das necessidades fisicas e legais do
Poder Legislativo;
Considerando a necessidade de verificar a devida e correta gestao dos
contrato administrativos e sens aditivos; e ainda,
Considerando a obriga9ao de dar cumprimento ao artigo 20 da Resolu9ao
081/2007, determina:

Art. 1 ° - No momento da celebra9ao de um contrato administrativo ou
similar a Camara Municipal de Bertioga nomeara um servidor para ser o
gestor do pacto.

Paragrafo Unico - O Presidente da Camara podera ser gestor de contrato.

Art. 2" - Cabera ao gestor realizar todos os atos necessarios para a boa e
correta execu9ao contratual relativo ao contrato para o qual fora designado.

Paragrafo Unico - A indica9ao do gestor recaira sobre servidor que tenha
conhecimento especifico acerca do objeto do contrato a ser fiscal izado e
ainda, cujo cargo e respectivas atribui96es melhor se coadunar com objeto do
contrato.

Art. 3.° - O gestor do contrato tera as seguintes fun96es:
I - zelar e manter copia do contrato e aditivos referentes a sua designa9ao;
II - atestar a regularidade na entrega dos materiais adquiridos inclusive

sobre sua identidade frente as especifica96es pactuadas;
III - atestar se o servi90 ou obra contratado esta sendo realizado de acordo

com as especifica96es;
IV - controlar o prazo de vigencia do instrumento contratual,

comunicando ao superior hierarquico a data final do contrato com pelo menos
60 dias antes do seu termino, e 90 dias antes para o caso de contrato celebrado
mediante Tomada de Pre90 ou Concorrencia Publica;.
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V - guardar todo e qualquer documento ou informa9ao referente ao
contrato gerido;

VI - efetuar relatorios sempre que necessario ou solicitado, acerca do
contrato gerido;

VII - informar ao superior hierarquico acerca de qualquer anomalia ou
irreguiaridade na execu9ao contratual;

VIII - verificar, no contrato que puder ser prorrogado, do interesse da
empresa contratada em prorrogar o pacto, bem como analisar se os pre9os
praticados sao medianos;

IX - solicitar ao DFI, em caso de duvida, acerca do pagamento de
obriga96es patronais por parte da empresa contratadas, quando essa obriga9ao
estiver inserida no contrato;

X - fiscalizar o cumprimento de toda obriga9ao prevista no contrato, ainda
que secundaria;

XI - informar da necessidade de adequa9ao do objeto inicial do contrato a
nova realidade da C^ara Municipal de Bertioga e ou da legisla9ao vigente
de forma devidamente justificada; e,

XII - realizar todos os demais atos necessarios ao bom andamento do
ajuste celebrado.

Art. 3° - Este Ato entrara em vigor na data de sua publica9ao.

Art. 3® - Revogam-se as disposi96es em contrario.

Bertioga 08 de abril 2.019.
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