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ATO DA MESA N° 01/2018

“Dispde sobre o servico administrativo e a jornada de trabalho
da Cimara Municipal de Bertioga no ano de 2.018 e da outras
providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas
atribui¢des legais previstas no artigo 109 da Resolucdo 81/07, e
objetivando organizar o expediente da Cdmara Municipal de Bertioga no
ano de 2.018, e considerando os feriados municipais previstos na LOM, nas
Leis Federais n.° 662/49 e 10.607/02 e na Lei Estadual n.° 9497/97, e o
Decreto Municipal n.® 2.894/17, determina:

Artigo 1° - O hordrio de funcionamento administrativo do Poder
Legislativo Bertioguense serd das 09:15 as 17:45 horas, com intervalo para
almogo de 12:00 as 13:30 horas.

Paragrafo Primeiro — O servigo de protocolo sera das 09:20 as 12:00 e
das 13:30 as 17:45.

Pariagrafo Segundo — Os servidores ocupantes do cargo de vigilante
exercerdo suas fungSes de acordo com a escala de trabalho. ,

Paragrafo Terceiro — Os servidores ocupantes de cargo em comissdo
exercerdo sua jornada de trabalho observando este Ato da Mesa ou legislagdo
especifica pertinente as fungGes do cargo, sendo que Ordem de Servigo poderd
disciplinar a forma de cumprimento do servigo e da jornada.

Artigo 2° - Os servidores efetivos registrardo a entrada e saida do trabalho
em controle eletronico ou assinardo folha manual nos horarios aprazados,
conforme determinag@o do Secretdrio Geral e ou Presidente da Camara, através
de ordem de servigo.

Parsgrafo Unico — Os servidores comissionados assinardo folha de ponto
manual e estardio subordinados ou a Mesa Diretora ou ao Gabinete de Vereador
ao qual esteja lotado.

Artigo 3° - O servidor que pretender tirar qualquer tipo de folga prevista
em lei no ultimo dia atil antes ou no primeiro dia util depois de feriado ou ponto
facultativo devera solicitar autorizagfio previa, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis, ao Secretario Geral que definird a questiio a seu critério.

Paragrafo Unico — Os ocupantes do cargo de Vigilante deverdo
comunicar com antecedéncia minima de 05(cinco) dias dteis, quando da
utilizagdo de folga mediante uso da falta abonada prevista em lei.

Artigo 4.° - Serdio pagas horas extraordinarias somente aos servidores
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cfetivos nos casos expressamente autorizados pelo Presidente da Camara ou
Secretario Geral.

Parigrafo Unico — Todo servidor deverd apresentar até o quinto dia do
més subsequente ao més trabalhado o relatério de ocorréncia do ponto com
eventuais horas extraordindrias realizadas.

Artigo 5° - Os servidores laborardo, além de sua jornada normal de
trabalho, mais 15(quinze) minutos didrios no final do expediente, de forma a
compensar os pontos facultativos citados no artigo 6°.

Artigo 6° - Os servidores ndo trabalhardo nas datas abaixo referentes a
feriados (nacionais, estaduais ou municipais) bem como nos pontos facultativos
declarados a seguir:

DIA DA EVENTO JUSTIFICATIVA
DATA | SEMANA
12/02 2 feira | Ponto Facultativo Compensar
13/02 3" feira | Ponto Facultativo Carnaval - compensar
14/02 4" feira | Ponto Facultativo Cinzas - compensar
30/03 6® feira | Feriado Religioso | Paix#o de Cristo - art. 22, Lei Federal n.
9.093/95
30/04 2° feira | Ponto Facultativo Compensar
01/05 3" feira | Feriado Nacional Dia do Trabalho
31/05 5* feira | Feriado Religioso Corpus Christi
01/06 6° feira | Ponto Facultativo Compensar
09/07 2" feira Feriado Civico | Revolugio Constitucionalista de 1932 - SP
07/09 6" feira | Feriado Nacional Independéncia - art. 1°, Lei Federal n.
662/49 - redacdo dada pela Lei Federal n.
10.607/02
12/10 6° feira Feriado Nacional Nossa Senhora Aparecida - art. 12, Lei

Federal n. 6.802/80

02/11 6" feira | Feriado Nacional | Finados - art. 1°, Lei Federal n. 662/49 —
redacdo dada pela Lei Federal n. 10.607/02

15/11 5*feira | Feriado Nacional Proclamagéio da Repablica - art. 1°, Lei
Federal n. 662/49 — redagio dada pela Lei
Federal n. 10.607/02

16/11 6" feira | Ponto Facultativo Compensar
19/11 2" feira | Ponto Facultativo Compensar
20/11 3" feira Feriado Consciéncia Religiosa - LOM
Municipal (I, art. 10 — Atos das disposigdes
Transitérias — LOM)
24/12 2" feira | Ponto Facultativo Compensar

25/12 3*feira | Feriado Nacional Natal - art. 1°, Lei Federal n. 662/49 —
redacdo dada pela Lei Federal n. 10.607/02

31/12 2" feira | Ponto Facultativo Compensar
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Artigo 7° - Fica delegada ao Secretario Geral, a competéncia
outorgada ao Presidente da Camara de abonar as auséncias justificadas dos
servidores do legislativo, quando previstas em Lei.

Artigo 8° - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Artigo 9° — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Bertioga, 03 de 2.018.

ey Vaz Pinto Lyra
Presidente

2° Secretario



