j# Bertioga

DECRETON. 2.264, DE 04 DE MARCO DE 2015

Fixa normas referentes a execugio orgamentaria e financeira para
o exercicio de 2015 e da outras providéncias.

O Arquiteto e Urbanista Jose Mauro Dedemo Orlandini,
Prefeitc do Municipio de Bertioga, mo uso das suas afribuicdes gue Ihe
=30 conferidas por Leie,

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Complementar n® 101,
de 4 de maio de 2000 - a Lei de: Responsabilidade Fiscal -, especialmente
0% artigos &°, 8° 13, 16, 17 e 21 a 23,

COMSIDERAMNDO a necessidade de manutengo do equilibrio
das contas plblicas afraves da compatibilidade enfre receitas e despesas;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar normas <
procedimentos a serem praticados umiformemente na execugdo da despesa
do Municipio de Beriega, vizando a consecugdo dos objetives e metas do
Plano Plurianual 201 4-2017 e da Lei Orgamentaria Anual de 2015;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A programag-&o orgamentaria e financeira e a respectiva
execugdo do orgamento do exercicio de 20115, aprovada pela Lei n®
1.153, de 12 de dezembro de 2014, obedecera as nomas estabelecidas
neste decreio e as decisdes emanadas da Secretaria de Administragio e
Financas, para atendimento aos seguintes objetivos:

| - atender prioridades da Administragio Municipal;

Il - fixar recursos referemtes ao custeio, em cotas mensais a
serem repassadas aos orgdos integrantes da esfera municipal;

Il - impedir a realizacio de despesas acima das disponibilidades
finan ceiras;

IV — dizciplinar oe pedidos de liberagio de recursos por parte
das unidades executoras;

\/ - permitir o confrole financeiro da execugio orgamentaria;

VI - disciplinar a autorizacio de convénios com outros Entes
da Federagdo, visando o controle e previsdo das contrapartidas.

Art. 2° Ficam estabelecidas as seguintes definigies:

I - Unidade Orgamentéria: agrupamento de servicos
suberdinados ao mesmo Orgdo Orgamentario, que tém dotagdes
consignadas individualizadamente mo Orpamento Anual do Municipio de
Bertioga, & cujo titular & o responsavel pela Unidade;

Il - Cota Creamentaria: comesponde ao valor que cada Unidade
Orgamentarnia tera disponivel por fonts, para Reserva de Dotag So, Mota de
Empenho e Programacio de Liquidacio da Despesa, conforme o artigo
& deste decreto;

Il - Cota Financsira: corresponde ao valor gue cada Unidade
Orgamentaria tera disponivel para programar o pagamento das despesas.

) CAPITU Lo
DA GESTAD ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

SECAOI )
DOS GESTORES ORCAMENTARIOS

Art. 3° Cada Secretaria de Gowemno devera indicar dois
senvidores, fitular e suplents, gue atuario como gestores orgamentarios
das respectivas unidades: orgamentarias.

Art. 4° S50 atribuigdes do Gestor Orgamentanio:

| - elaborar as Pegas de Planejamento Orgamentario;

Il - efetuar reservas orgamentarias;

lll - controlar os saldes de dotagio orgamentaria das fichas
vinculadas & Unidade Orgamentdria (ou Unidade Executora?) da qual fa= parte;

IV - confrolar os empenhos a liquidar e acompanhar a execucio
das despesas a que dizem respeito;

VY - acomipanhar o ingresso dos recursos vinculados.

_ sEGAON_ )
DA PROGRAMACAQ E EXECUCAD ORCAMENTARIAE
FINANCEIRA

Art. 5° A execugdo omamentaria de 2015 sera baseada no
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fluxo de ingresso de recursos, devendo os Orglos da Administraco Direta
obedecer, dentro da programacéo financeira estabelecida, a ordem de
prioridade a segquir:

| - despesas com Pessoal, Encargos Sociais & Cutros
Beneficios a Servidores;

Il - divida Publica;

Il - precatorios e Sentengas Judiciais;

IV - obrigagbes Tributarias e Contributivas;

\ - concessiondrias;

Wl - compromissos decomentes de contratos plunanuais cuja
Mota de Autorizacio de Diespesa ja tenha sido emitida, pelo seu valor
integral, no ato da assinatura do respectivo confrato;

VIl - Demais despesas.

Art. 8° A execugdo da despesa orgamentaria obedecera aos
valores das Cotas Orgamentarias, a serem publicados oportunamente
mediante ato da Secretaria deﬁ.dministragén & Finangas.

§ 1° A cofa orgamentaria inicial sera estabelecida para as
afividadss & projetos, para o segundo bimestre de 2015, no percentual
de até 16 % do orgamento total, individualizada por fonte.

§ 2° Para a liberagio de cotas orgamentdrias para os guatro
bimesires subsequentes serio avaliados, pela Secretaria de Administrag o
e Finangas, os valores empenhados no periodo em rekagio aos respectivos
valores liberados, bem comno a evolugo da liquidag&o e da amecadagio,
individualizadas por fonte.

§ 3° As cotas orgamentarias destinadas 4s Operagdes
Especiais serio concedidas, especificamente, de acordo com a solicitagio
do Orgio responsdvel, apds andlise da Secrataria de Administracdo &
Finangas.

5 4° Az necessidades que extrapolarem os limites estabelecidos,
bem como eventuais necessidades de antecipagio de cota orgamentaria,
poderSo ser solicitadas, por intermédio de instrumento proprio, a Secretaria
Municipal de Finangas que analisara o pedido.

§ 5° A solicitagdo de que frata o § anterior devera conter
justificativa fundamentada e pormenorizada, devidarments assinada pelo
fitular do orgdo solicitante.

§ 6° Excetuam-se das solicitagdes de alteragfio ou antecipagio
de cotas as despesas da Manutencio e Desenvolvimento do Ensino,
servigos da divida, pessoal, encargos sociais, sentengas judiciais e
recursos extemos vinculados & finalidade especifica;

§ T O gestor orgamentarice de cada Ongao devera compatibiizar
08 recUrsss orpamentanios disponiveis, com o eronograma fisico-finanicairo
das despe=as a serem geradas, adequando-as com as respectivas cotas
financeiras & orgamentarias.

Art. 7° E vedado confrair novas obrigagies de despesas
cujos pagamentos previstos para o exencicio de 2015 prejudiguem as
disponibilidades financeiras necessarias aos pagamentos de despesas:
anteriormente contratadas e das despesas com servigos continuos e
necessdrios 4 manutengio da Administragio.

Art. B8° Para dar efetividade ao dizposto no artigo 7, a Diretoria
de Planejamento Orgamentario providenciara imediatamente a emissio
de Motas de Reserva elou Motas de Empenho de todas as despesas ja
contraidas, com servigos continuos: e necessdnios 4 manutengio das
diversas unidades administrafivas, com execugdo prevista para o exercicio
de 2015.

Paragrafo Onico. Somente apis a emizsdo das Notas de
Empenho de todas as despesas, nos termos do “caput” deste artigo,
poder-se-4 contrair novas obrigagbes, atendidos os demais requisitos
legais.

Art. 9° Os titulares dos Orgfios & das Unidades Orgamentérias
a0 responsavels peko estrito cumprimento do disposto nos artigos 6° &
T° e pela observancia da prioridade guanto s despesas com servigos:
continuos & necsasanios & manutenc 3o da Adminiatragio, bem coma pelo
cumprimento de todas as disposigies legais e regulamentares aplicaveis:
a materia.

Art. 10. A Secretaria de Administracio e Finangas podera
contingenciar, por ato proprio, em cumprimento & Lei Federal n® 4.320/64
e & LRF, a qualquer tempo, recursos orcamentarnios ndo empenhados para
garantir o equilibric orgamentario e financeiro do Municipio de Bertioga
& para compatibilizar a execugdo de despesas com fontes de receitas
especificas a efetiva entrada dos recursos.

§ 1° Os pedidos de liberaggdo de recursos orgamentarnios
contingenciados serdo encaminhados & Dirstoria de Planejamento
Orgamentario, que amalisara o pedido emitindo parecer & o submetera a
deliberagio do titular da Secretaria de Administragio e Financas.

§ 2° Para a liberag8o da cota de fontes extemnas, o pedido
devera serinstruido com comprovantzs que demonstrem a disponibilidade
financeira.



SECAOM
DA DESPESA PUBLICA

Art. 11. Toda despesa somente podera ser realizada atraves
de proeesso adminisirative devidaments revestido das formalidades legais.

§1°Evedadaa realizagdo de despesas sem prévio empenho,
sob pena da aplicacfio das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

& 2° E obrioatoria & solicitac8o da rezerva orcamentaria
para todas as despesas a serem empenhadas no exercicio, conforme
procedimento administrativo prewvisto na Lei Federal n® §.666, de 21 de
jumho de 1993, com as redagdes dadas pelas Leis n. B 883, de B de junho
de 1994 e 9.648, de 27 de maio de 1995.

Art. 12. A autorizagBo para a realizagdo das despesas
obedecera ao disposto nos artigos 16 & 17 da Lei Complermentar n® 101,
de 4 de maio de 2000, e sera efetuada por meio de despacho da autoridade
competente, do gual devergo constar chrgatonamente os seguintes dados:

| - nome, CHPJ ou CPF do credor;

Il - objeto resumido da despesa;

11 - vabor total do objeto;

I/ - ficha orgamentaria a ser onerada;

' - prazo de realizag®o da despesa;

W1 - dispositive legal no gual se embasou a licitagdo, sua
dizpensa ou inexigibilidade.

Paragrafo Onico. A concessio de adiantamento previsto na
Lei n® 12, de 5 de abril de 1993, sera autorizada em despacho nominal a
servidor, contendo obrigatoriamente a fundamentag&o legal e os dados
dos incisos | a WV do “caput” deste artigo.

Art. 13, A Unidades Orgamentérias deverio observar os
procedimentos que antecedem o processamento da liquidag#o da despesa,
bem como &s normas para controle e acompanhamento dos contratos
adminisdratives fixadas pelos Decretos n® 2.225 e 2 226, ambos de 14 de
novemisro de 2014,

§ 1° Se o contrato ndio contiver definic &o do dia do vencimenio
da obrigagdo ou apenas estipular “pagamentos mensais”, a Unidade
adotara, como data de vencimenio da obrigaco, 30 (trinta) dias contados
a partir da data em que for atestado o fomecmento ou a prestagéo dos
servicos, ou da data de aprovag3o da medigdo, ou da enfrega da fatura
ou da data final do adimplemento da ofbrigag 8o, conforme determine cada
contrato.

§ 2° As Unidades Orgamentarias deverdo atestar, aprovande
ou rejeitando, total ou parcialmente, o recebimento de bens efou a
prestacHo dos senvicos, inclusive medicbes de obrag, ate S (cinco) dias
(rteis, contados a parfir da entrega da fatura ou de documento equivalente,
inclusive por meio eletrdnico.

§ 3% Devera constardo processo, dentre outros elementos, Mota
de Empenho, Nota Fizcal ou Mota Fiscal-Fatura ou documenio equivalents,
a folha de medig&o ou planilha de calcule discriminative, demonsirando
a composicao do valor cobrado (principal e reajustes), detalhadamente,
subdividindo em material @ mA3o-de-obra, inclusive para encargos relathvos
acs servipos da divida e acordos judiciais, assinados pelo gestor do
contrato, guandeo for o caso, ou pelo responsavel pelo acompanhamento
dos Servigos ou despesas.

Art. 14. Ma ocoméncia de infrag&o contratual, observar-se-ao
que dispde o Decreto Municipal n® 2.226, de 14 de novembro de 2014,

Art. 15. E vedada reutiizagio de um processo de empenho
de despesa em noves procedimentos Rcitatorios.

Art. 16. As diferencas a serem pagas a favor de fomecedores,
por intermedic de notas fiscais ou recolhimentos de valores pagos a
maior pela Municipalidade, deverdo ser demonstradas individualmente e
renulanzadas semnnre nns POCASENS e nrinem fa desnesa

SECACIV
DA IJEERA';.&D DE RECURSOS

Art. 17. O= pagamentos no @mbito do Poder Executivo
Municipal serdo processados pela Secéo do Tesouro da Secretaria de
AdministragBo e Finangas, dependerSo da disponibilidade financeira e
ocomerso a2 quintas-feiras de cada semana ou no diz 0l subsequents a
essas datas, guando ocomerem em dias de feriado ou ponto facultative.

& 1° A regra prevista no caput deste arfigo nBo se aplica a
liberag&o de recursos destinada aos pagamentos das despesas referentes
afolha de pessoal, encargos sociais e a concessionanias de servipo pdblico.

§ 2° As situagies excepcionals serdo administradas pela
Unidade junto & Secretaria de Administragdo e Finangas.

& 3° O= pagamentos serdo realizades preferenciaiments
através de crédito bancario na conta do formnecedor, apos comprovada a
regularidade fizcal minima exigida.

& 4° Os processos aptos para pagamento deverdo ser
protocolizados na Segdo do Tesouro até 2 dias Oteis antes das datas
estabelecidas no caput deste artigo.

SECAOV
DOS CREDITOS ADICIONAIS

Art. 18. Aaberiura de créditos adicionais e as movimentagbes
orgamentarias serfio processadas pela Secretaria de AdministracBo e
Finangas.

Paragrafo Unico. As solicitagdes de Créditos Adicionais
serfio encaminhadas pelo Titular do Orgdo Orgamentario & Diretoria de
Planejamento Orgamentario, que analisard o pedido e o submetera &
deliberagio da Secretaria de Administragdo e Finangas.

Art. 19 A solicitag 5o de Crédito Adicional devera estarinstruida,
O MINIMo, Com:

| - & demonstracio da prescindibilidade dos recursos oferecidos
para cobertura;

Il -aindicagio das razbes do acréscimo da despesa pretendida,
com mengdo &s novas metas a serem atingidas e as consequéncias do
nao-atendimento.

& 1° Na impossibilidade de oferecimento de recursos para
cobertura do crédite pretendide, o Orgdo solicitante encaminhara
demonstrativo do comprometimento de suas dotagbes.

52 E vedado o oferecimento de recursos destinados a
despesas com pessoal e encargos sociais, servigo da divida padblica,
de contrapartida de convénics, confratcs de repasse e operagbes de
crédito, contratos administrativos vigentes ou de senigos continuados
para a cobertura de Créditos Adicionais de natureza diversa, exceto nos
casos previstos em lei ou quando comprovada por meio de projegbes,
elaboradas pela unidade gestora solicitante e validadas pela Diretoria de
Plansjamente Orgamentario, a existéncia de recursos para executar as
referidas despesas até o encerramento do exercicio.

§ 3° Os pedidos de abertura de créditos adicionais
encaminhados em desacordo com as nomas estabelecidas neste decreto
serao sumarnamente rejeitados.

Art. 20_A Secretaria de Adminisfrag o e Finangas, responsavel
por regulamentar & metodologia de movimentag&o e reprogramagio
das cotas orgamentdrias autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo,
durante o exercicio financeiro, independente de solicitagdo das unidades
orgamentarias envolvidas, podera proceder 4 abertura de créditos
adicionais para a cobertura de despesas ou a indisponibilidade de créditos
orcamentarios para a adequag o da Lei Orgamentaria acs niveis de receita
armmecadada.

Art. 21. Os créditos adicionais somente poderdo ser solicitados
€ realizados a partir do dia 31 de margo de 2015.

Paragrafo unico. Excetuam-se do prazo estabelecido no
caput as decormentes de reorganizag&o administrativa, sentengas judiciais,
convénios, contratos de repasse e operagdes de crédito.

Art. 22, As Autarquias, guando da solicitagdo da abertura
de créditos adicionais suplementares pelo excedente de receita, ficam
obrigadas a instruir o pedido com demonsirativo gue comprove o respeciivo
excesso de amecadagio.

SECAOWVI
DOS PRECATORIOS E DA DIVIDA ATIVA

Art. 23_A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar
4 Diretoria de Planejamento Orgamentério, até o dia 15 (quinze) do més
imediatamente subseqlente:

| — o processo administrative gue trata da contabilizagio dos
precatirios municipais, incluindo memaria de caleulo com a compaosigio
dos saldos dos pagamentos das respectivas contas, informando, dos
valores pagos, aqueles referentes acs empenhos de Restos a Pagar,

Il - demonstrative com informagdes relativas ao estogue de
precatdrios, discriminados por espécie.

Art. 24. Os demonstrativos referentes & Divida Ativa,
elaborados pelo Setor de Divida Ativa, deverdo ser encaminhados &
Ciretoria de Planejamento Orgamentario até o dia 15 (guinze) do més
subseqiente.

SECAO VI
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 25. 4s Notas de Empenho relativas ao exercicio de 2015,
liguidadas e ndo pagas até 31 de dezembro de 2015, ser&o inscritas em
Restos a Pagar.



& 1° O dizposts no “caput” deste arfigo aplica-se também a3
despesas realizadas até 31 de dezembro de 2015, ndo liguidad as, mas que
possam ter sua execugdo formalmente atestada desde que sua liguidagio
ocorma até 29 de janeino de 2016.

§ 2* Poder@o ainda ser inscritas emn Restos a Pagar as
despesas empenhadas que ultrapassem o ano de 2015, atendidas,
cumulativamente, as seguintes condigdes:

| - tenham por fundaments a existéncia de confrato, comvénia,
parceria, ajuste, acordo cu congénere ja assinado e em andamento;

Il - que sejam cumpridos os respectivos prazos die exemgi'm
das despesas pactuados, vedada qualquer promogacéo.

§ 3° As despesas de que trata o § 2° deste artigo deverdo ter
sido solicitadas durante o exercicio de 2015, com prazo de entrega ou
fomecimento previsto para até 31 de margo de- 2016 e prazo de liquidagio
até 30 da abnil da 2016,

§ 4° AinscrigBo dos Restos a Pagar relatives ao exercicio de
2015 tera validade até 31 de margo de 2016, permanecendo em wigor o
direito do credor, quando ndo exercido, para os exercicios subseqiientes.

§ 5% 0= Restos a Pagar que tenham perdido sua validade
nos termos do § 4° deste artigo serfo baixados do Sistema de Exscugéo
Orgamentéaria pelas Unidades Orgamentarias competentes até o dia Sde
abril de 2016, 2o0b pena de responsabilidade funcional do agente plblico;
findo este prazo, & em caso de imércia das Unidades Orgamentarias,
cabera 4 Secretaria de Administragdio e Finangas proceder & baixa.

§ 67 Os zaldos, em 31 de dezembiro de 2015, das Notas de
Empenho do exercicio de 2015, referentes as Servigo da Divida Pablica,

poderdo ser utilizados até 31 de dezembyro de 2016.

Art. 26. As despesas de exercicios anteriores somente serdo
processadas neste exercicio apés conclusio de sindicncia administrativa
no dmbite do OrgdoEntidade, com identificacio do responedvel, que 2erd
encaminhada para procedimento administrativoe disciplinar.

Paragrafo dnico. © disposto no “caput® mdo se aplica as
despesas de exercicics anteriores da categoria Pessoal & Encargos Socials
& Servigos de Concessionadrias de competéncia do dlimo timestre de 2014
& Despesas com saldos de empenhios cancelados em dezembro de2014
suficientes para atendédas.

SECAOQ VIl
DA DESPE SA DE PESSDAL E ENCARGOS SOCIAIS

Art. 27. Os projetos de =i de alteracdo da legislagSo referents
apessoal, bem come de criagdo de noves cargos e empregos publices, as
propostas de abertura de concursos ou processos seletives, os expedientes
que tratem de nomeaco ou confratago de pessoal e outnos que impliquem
acréscimo de despesa somente serdo submetidos & Chefia do Executivo
depois de analisados pela Dirstoria de Plangjamento Grgamentario &
pela Secretaria de Administrag &o e Finangas, que regulamentara, por ato
proprio, o= procedimentos que deverio ser adotados.

Paragrafo inico. Os procedimentos atinentes & migragéo do
arquivo mensal do Sisterna de Folha de Pagamento para o Sistema de
Execugio Orcamentaria deverdio ser efetuados até o 3° (terceiro) dia Uil
do meés subseqients, para o fechamento do Balancete Financeiro. (VER

DATA)

Art. 28. Ficam os titulares das Secretarias Municipais
responadveis pelo gerenciaments quantitative & dos limites individuais
de realizagéo de horas-extras estabelecidos em ato especifico do Poder
Executivo.

§ 1°Aliberagio de horas-exiras fica condicionada a existéncia
de dotagio orgamentaria, no respectivo elemento e rubrica, chedecidos
o0s limites fixados para o exercicio.

§ 27 As despesas decormentes da realizacdc de horas extras
autorizadas sem a existémeia de dotacdo orpamentdria serdo de exclusiva
respongabilidade do titular da respectiva Secretaria Municipal, que ficara
sujeito as penalidades da lei.

§ 3° O ressarcimento @0 Erdrio das despesas de que trata
o § anterior sera realizada através de processo administrativo proprio,
mediants desconto em folha de pagamento ou recolhimemto do valor
devido & conta do Tesouro Municipal.

CAPITULO I
DAS NORMAS SOBRE O ENCERRAMENTO DOE EXERCICIO DE 2015

SECAO UNICA

Art. 29. O pedidos de liberagSo de recursos, inclusive os que
necessitem de créditos suplementares e especiais, deverso ser recebidos
pela Diretoria de- Planejamento Orgamentario ate 1° de nowembro de 2015,

Art. 30. & encerramento do exercicio financeiro de 2015 sera
realizado nos sequintes prazos:

| - até 20 de novembro de 2015: =erdo aceitas reservas
orcamentanas;

Il - até 04 de dezembro de 2015: serdo emitidas notas de
empenho de qualguer natureza;

Il - até 30 de dezembro de 2015: ser@o emitidas notas de
empenho destinadas: a reforcar notas de empenho estimativo, emitidas
para pagamento referente a pessoal e seus reflexos;

I - até 11 de dezembro de 2015: deveréo ser apresentadas
todas as prestacdes de contas de adiantamento de numerdrio 4 Sec o de
Contabilidade, independemtemente da data de recelsimento dos recursos.

§1° 0= imites estabelecidos neste arfigo nao s= aplicam as
despesas vinculadas que, comprovadamente, disponham de recursos
financeiros em conta comente especifica.

§ 2° Os titulares de cada Secretaria deverSo programar as suas
atividades e respectivas despesas de forma a ndo prejudicar os prazos
definides neste artigo.

Art. 3. A contabilizagdo de receitas ccomera até o dia 8 de
janeiro de 2016

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. As dividas suscitadas na aplicago deste decreto e os
casos omissos nas questies rel acionadas ao Orgamento e sua execugio
serdo resolvidas pela Diretoria de Plansjamento Orgamentario e pela
Secretaria de AdministragEo e Finangas, com assessoria da Procuradoria
Geral do Municipico quande necessarnic,

Art. 33. Fica delegada ao Secretario de Administragéo e
Finang¢as competéneia para ingtituir o cronograma de pagamentos do
Tesouro Municipal para o exercicio financeiro de 2015.

Art. 34_A Programago Financeira e a ExecugBo Orgamentaria
bem como o Cronograma de Desembolzo Mensal definidos por este
Decreto poderfio ser atterados durante o comente exercicio, com a imitago
da desspesa pela receita efetivaments amecadada, cuja intervencio visa

alcangar o equilibric proposto pelas metas fiscais previstas na Lei de
Diiretrizes Orgamentarias para 2015.

Art. 35. A Procuraderia Geral do Municipio & & Controladoria
deverdo acompanhar o cumprimento das disposicbes deste Decreto.

Paragrafo inico. A desobediéncia as regras e normas fixadas
neste ato ensejara a responsabilizagdo de dirigentes e senvidores e a
aplicago das penalidades previstas em lei.

Art. 36. O Secretario de Administragio e Finangas, no ambito
die suas competéncias legais, adotard as providéncias necessarias a
execugio do disposto neste Decreto, bem como alteragdes e nomas
complementares que se fagam necessanas.

Art. 37. Este Decreto enira em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposigdes em contrario.

Bertioga, 04 de margo de 2015

Arg. Urb. José Maurc Dedemo Orlandini
Prefeito do Municipio



