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ATO DA MESA N. ° 002/2011

“Organiza o servico de cerimonial no Poder
Legislativo de  Bertioga ¢ da  outras
providéncias.”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso
de suas atribuicdes legais, visando organizar os servigos de cerimonial neste

Poder Legislativo, regulamenta:

Capitulo 1° - Disposi¢oes Iniciais

e Artigo 1° - O servigo de cerimonial no Ambito do Poder Legislativo observara
o disposto neste Ato da Mesa.
Artigo 2° - O servigo de cerimonial sera responsavel por todos os servigos de
preparagdo, apoio e conclusdo dos seguintes eventos:
a) Sessoes solenes;
b) Audiéncias publicas;
¢) Exposicoes;
d) Acdes Institucionais; €
¢) Demais eventos previstos em normas internas deste Poder Legislativo
ou decorrentes de suas fungdes institucionais.
Paragrafo Primeiro — A preparagdo do cerimonial iniciar-se-a em processo
administrativo onde constara as diretrizes basicas para o evento, ¢ consistira .
S na realizacio de todos os atos necessarios visando sua plena ¢ correta u"\\
realizacdio, nos termos das orientagdes do Presidente da Camara ou Secretario Yo
Geral.
Paragrafo Segundo — O apoio do cerimonial consistird nos servigos
necessarios durante o evento para efetivagdo de sua primazia ¢ ainda,
atendimento a eventualidades decorrentes. é\}
Paragrafo Terceiro — A conclusdo do evento ocorre apos a guarda de }

eventuais materiais e ou equipamentos do Legislativo ¢ relatorio final sobre
todo o ocorrido.

Artigo 3° - Cabera ao servi¢o de cerimonial elaborar toda documentacdo de
apoio, bem como aquelas que devam ser preservadas para fins de arquivo e
registro.

Artigo 4° - Fica criada a comissdo de Cerimonial a ser integrada por
servidores do Poder Legislativo, visando a concretizagdo dos servigos de
cerimonial previstos neste Ato da Mesa.
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Paragrafo Unico — Os servidores designados para compor a Comissao de
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Cerimonial, receberdo, com base no paragrafo segundo do artigo 62 do
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Bertioga o valor de
30%(trinta por cento) de gratificagdo pelos servicos extraordinarios realizados

fora das respectivas fungdes de seus cargos.

Capitulo 2.° - Das Sessdes Solenes

Artigo 5° - As sessoes solenes serao organizadas pelo cerimonial nos termos
deste Ato da Mesa.

Paragrafo Unico — As sessdes solenes observardo o rito legislativo previsto
no Regimento Interno desta Casa de Leis no que tange ao seu aspecto legal.

Capitulo 3.° - Das Audiéncias Puablicas

Artigo 6° - A realizagdo de audiéncias publicas, palestras e similares no
recinto da Camara Municipal de Bertioga serdo organizadas pelo cerimonial.
Paragrafo Primeiro — Considera-se audiéncia publica toda reunido publica
dirigida por um agente publico, prevista em lei ou determinada em expediente
administrativo ptblico, visando a apresentagdo de informagdes oficiais ou
debate de temas publicos.

Pardgrafo Segundo — Consideram-se palestras e afins, eventos, abertos ou
fechados, onde sejam apresentados temas de interesse publico sem cunho ou

finalidade oficial.

Artigo 7° - Todo evento a ser realizado na Camara Municipal sera precedido
de pedido protocolado e formalizado o devido processo administrativo, com a
expressa autorizagdo do Presidente.

Pardagrafo Primeiro — Além da cessdo do espago fisico a Cémara a critério
do seu Presidente poderé gravar o dudio e ou video do evento, sendo entregue
a gravagdo do evento ao responséavel pela sua realizacgdo.

Parigrafo Segundo — No caso de audiéncia publica sera entregue a gravagdo
ao responsavel pelo evento.

Paragrafo Terceiro — Serda anexada ao processo citado no caput, copia da
lista de presenca bem como de dudio ou video caso gravados.

Artigo 8° - A Camara Municipal apenas emitird certiddes administrativas
acerca do teor das audiéncias publicas realizadas sob sua responsabilidade ¢
competéncia.

Paragrafo Primeiro — O teor das manifestagOes em eventos cuja alcada ndo
seja da CAmara Municipal sdo de inteira e exclusiva responsabilidade de seus
idealizadores e realizadores.

>ardgrafo segundo — As copias de dudio fornecidas em certiddo expedidas
pela Camara serdio gravadas pelo DTI em midia ndo regravavel, com registro
serial no corpo de midia e protocolo de entrega.
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Artigo 9° - A Camara Municipal no que tange a eventos de terceiros mantera
apenas o registro dos presentes.

Paragrafo Unico — O registro de presenca sera feito em livro proprio
colocado na recepcio do Legislativo local, sendo facultada a sua subscrigao
pelos participantes, sendo obrigatéria a assinatura, no livro de presenga, para
ter direito a manifestagdo no plendrio.

Artigo 10 - O deferimento de pedido de certiddo administrativa sobre eventos
cuja responsabilidade seja de terceiros ficara condicionado a informagao
acerca do referido processo administrativo.

Capitulo 4.° - Das Exposicoes

Art. 11 - Fica autorizada a realizagdo de exposigoes de cunho cultural,
artistico e educacional, e outras similares, no recinto da Camara Municipal de
Bertioga, que serd organizada pelo servigo de cerimonial.

Paragrafo Unico — O objetivo das exposigdes ¢ a difusao dos valores
culturais, artisticos, educacionalis, paisagisticos, cientificos e outros de
membros sociedade Bertioguense bem como de outras cidades.

Art. 12 - Qualquer cidaddo ou entidade que tiver interesse na exposicao de
suas obras no recinto da Camara Municipal de Bertioga, observara o disposto
neste Ato.

Pardgrafo Unico — O interessado deverd protocolar no Legislativo pedido
feito com base nesse ato, dispondo sobre sua qualificagdo pessoal, bem como
o tipo exposicdo que deseja realizar, indicando, inclusive, o que serd exposto
e o numero de obras.

Art. 13 - A exposi¢do ndo terd finalidade comercial, apenas de divulgagdo.

Art. 14 - A Camara Municipal de Bertioga néo se responsabiliza por danos
causados por terceiros nas obras ou pecas expostas.

Pardgrafo Unico — O interessado assinard termo de responsabilidade
isentando o Legislativo de qualquer 6nus nos termos do caput.

Art. 15 - As exposicdes estardo abertas a visitagdo publica durante o horario
de expediente dos servigos administrativos da Camara Municipal de Bertioga,
ressalvada deliberacao da Presidéncia em sentido contrario.

Pardgrafo Unico — O expositor serd o responsavel pela organizagdo da
exposicdo, e devera, sempre que solicitado pela Camara, reordenar o material
exposto, bem como retird-lo ao final do término da exposi¢do.
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Art. 16 - Sera mantido livro proprio com registro das exposi¢oes realizadas,
dos visitantes e eventuais comentarios.

Art. 17 - Fica autorizada a Camara Municipal de Bertioga a incluir no seu
portal na Internet, bem como no Boletim Oficial do Municipio imagens das
obras e pecas expostas, sendo vedado qualquer promogdo pessoal, exceto 0
nome do autor.

Art. 18 - O servico de cerimonial organizara o calendario das exposigoes,
bem como todas as atividades decorrentes da exposi¢do, inclusive, conferindo
a chegada e saida das obras ¢ pegas a serem expostas, visando realizar as
funcdes decorrentes deste Ato.

Capitulo 5.° - A¢des Institucionais

Art. 19 — Caberd ao servico de cerimonial a realizagdo dos trabalhos
necessarios as acdes institucionais, observadas as ctapas legais previstas nos
respectivos regramentos, subsidiado pelo disposto neste Ato da Mesa.
Yaragrafo Unico — Sdo agdes institucionais aquelas cujo evento for previsto
em Lei ou Resolugdo, sendo realizado por esse Poder Legislativo.

Art. 20 — O servico de cerimonial trabalhara nas agdes institucionais abaixo
citadas, bem como em outras que eventualmente venham a ser criadas:

a) Medalha do Mérito Legislativo;

b) Prémios Melhores Préticas:

¢) Dia do Emancipacionista:

d) Vereador Mirim; e,

e) Medalha Tiradentes.

Capitulo 6.° - Disposi¢des Finais

Art. 21 - O Presidente da Céimara determinard, ainda, outros ou demais
eventos que devam ser realizados pelo servi¢o de cerimonial, que adotara no
que couber os preceitos deste Ato da Mesa, sendo que outras especificidades
necessarias, decorrentes do tipo de evento, a sua boa realizagdo serdo
devidamente elencadas.

Art. 22 — A critério do Presidente da Cédmara a Comissdo de Cerimonial
podera trabalhar em conjunto com o cerimonial de outros entes publicos ou da

area da iniciativa privada.

Art. 23 - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagao.
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Art. 24 — Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial os Atos da
Mesa 03/2009 e 02/2010.

Bertioga, 01 de fevereiro gde2011.
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